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Grundlagen 
Digitale Lehre am Rheinischen Studieninstitut für kommunale Verwaltung in Köln 

Der Präsenzunterricht beim Rheinischen Studieninstitut für kommunale Verwaltung wird durch 

digitale Lernsysteme unterstützt. Dabei handelt es sich um das Lernmanagementsystem 

Moodle und das Webinarsystem BigBlueButton. 

Moodle ist eine digitale Plattform, auf der Ihre Dozenten Unterrichtsinhalte, Übungsklausuren 

oder Tests einstellen. Darüber hinaus gibt es zu jedem Unterrichtsfach ein Kursforum, in dem 

Sie sich untereinander austauschen können. Auch Informationen der Verwaltung, z.B. über 

Verschiebungen im Unterricht oder Informationen zur Prüfung erhalten sie über diese Platt-

form. 

BigBlueButton ist ein Webinarsystem, über das der Dozent seinen Unterricht per Video- und 

Audiokonferenz hält. Sie befinden sich zuhause und folgen dem Unterricht an Ihrem PC oder 

Tablet. Sie haben ebenfalls die Möglichkeit aktiv am virtuellen Unterricht teilzunehmen. Dafür 

gibt es eine Chat-Funktion. Sie können den Dozenten aber auch bitten, Sie bei Bedarf per 

Kamera und/oder Mikrofon zuzuschalten. Dafür werden zu Beginn des Unterrichts „Spielre-

geln“ und „Zeichen“ vereinbart. Beispielsweise kann durch ein Symbol vereinbart werden, dass 

Sie gerne einen Beitrag leisten möchten. 

Technische Voraussetzungen für die Teilnahme an der digitalen Lehre 

Sie benötigen zunächst ein Endgerät, über das Sie die Informationen abrufen können.  

Bei Moodle kann das ein PC, ein Notebook, ein Tablet oder sogar ein Smartphone sein. Grei-

fen Sie mit dem Smartphone auf die Moodle-Plafform zu, wird dafür sogar eine eigene App 

zur Verfügung gestellt, die Sie unter der Bezeichnung >>Moodle App<< im App-Store oder 

unter Google Play herunterladen können. Die App ist kostenlos. 

Für die Nutzung von BigBlueButton ist ein PC oder Notebook am besten geeignet. Sie benö-

tigen darüber hinaus noch einen Browser, der das Webinar-System unterstützt. Am besten 

geeignet sind die Browser Google Chrome und Microsoft Ege (neueste Version). 

Den Google Chrome Browser können Sie hier kostenlos downloaden:  

https://www.google.com/intl/de_de/chrome/  

Weiterhin benötigen Sie für die Teilnahme an den Webinaren einen Kopfhörer oder ein 

Headset (Kopfhörer mit Mikrofon). Dadurch werden Rückkopplungen vermieden. Benutzen 

Sie einen reinen Kopfhörer, dann benötigen Sie noch ein gesondertes Mikrofon, das in den 

Notebooks bereits eingebaut ist. 
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Möchten Sie aktiv mit Kamera teilnehmen, benötigen Sie noch eine Webcam, die bei einem 

Notebook schon eingebaut ist. Eine Kamera ist aber nicht unbedingt erforderlich, weil der Un-

terricht im Wesentlichen über die Chat-Funktion bzw. über Mikrofon erfolgt. 

Zugangsdaten zur digitalen Lernplattform 

Die Zugangsdaten werden Ihnen per Mail mitgeteilt. Sie erhalten einen Anmeldenamen und 

ein Passwort. Der Anmeldenahmen besteht aus einer Matrikelnummer in folgendem Format: 

t00a0001 

Das t steht für Teilnehmer. Dann folgt eine zweistellige Ziffer. Der folgende Buchstabe steht 

für den ersten Buchstaben des Nachnamens. Dem folgt eine vierstellige Ziffer. 

Das Kennwort lautet bei der ersten Anmeldung immer changeme. Sie werden danach auf-

gefordert das Kennwort zu ändern. Sollten Sie das Kennwort einmal vergessen haben, kön-

nen Sie dies über die Anmeldemaske selbst wieder zurücksetzen.  

Aufrufen der digitalen Lernplattform 

Sie erreichen die digitale Lernplattform des Rheinischen Studieninstitutes für kommunale 

Verwaltung über folgende Internetadresse: 

https://rheinstud-moodle.de  

Nach Aufrufen dieser Seite erhalten Sie folgenden Bildschirm, um sich mit den Ihnen zuge-

sandten Zugangsdaten anzumelden: 
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Sollten Sie per Smartphone mit der Moodle App auf die Plattform zugreifen, so geben Sie 

beim ersten Zugriff die URL rheinstud-moodle.de sowie ihre Zugangsdaten ein.  

Die digitale Lernplattform Moodle 
Nachdem Sie Ihre Anmeldedaten eingegeben und das Passwort geändert haben, gelangen 

Sie zur Startseite: 

 

In der Mitte finden Sie die Kursbereiche. Die Zuordnung der Fächer und Kurse erfolgt hierar-

chisch. Hierzu ein Beispiel: 

Ausbildung 

  BI Kurse 

    BI 50 

      KommR 

      AVR 

      BGB 

      etc.. 

Der Kursbereich Ausbildung gliedert sich in die verschiedenen Ausbildungsformen (BI-Kurse, 

BII Kurse, VFA Kurse etc.). Die nächste Kursbereichsebene – im o.a. Beispiel BI Kurse – 

enthält die verschiedenen Kurse, die nach Kursstart nummeriert sind. Dem jeweiligen Kurs, 

sind die Kurse / Fächer zugeordnet, in denen zum einen das Lernmaterial abgelegt wird und 

zum anderen auch die Webinare gestartet werden.   
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In der linken Spalte des Startbildschirms sehen Sie die Navigation. Der obere Bereich dienst 

dem Austausch der Dozenten. Im Unteren Bereich finden Sie die Navigation.  

 

Hier können Sie immer erkennen, in welchem Bereich der Lernplattform Sie sich zurzeit be-

finden. Unter dem Link Startseite finden Sie das Dashboard. Das Dashboard ist so etwas wie 

Ihr persönliches Lern-Cockpit. Die Kurse / Fächer, in die Sie eingeschrieben sind, werden als 

farbige Elemente dargestellt. Durch Anklicken des jeweiligen Elementes gelangen Sie direkt 

zum Inhalt des Kurses / Faches. 

 

Im oberen Bereich sehen Sie die Kurse / Fächer, die sie zuletzt besucht haben. Im unteren 

Bereich werden alle Kurse / Fächer aufgeführt, in die sie eingeschrieben sind. 
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Neben den Kursen / Fächern sehen Sie hier auch einen Bereich „Kursinformation“. Hier fin-

den Sie Mitteilungen der Verwaltung, die für Sie und Ihren Kurs interessant und wichtig sind. 

Bei neuen Informationen erhalten Sie automatisch eine Mitteilung per Mail oder per Push-

Nachricht über die Moodle App. 

Ihr Profil in Moodle 

Unter Ihrer Matrikel-Nummer sind Sie im Moodle-System mit Ihren persönlichen Daten ange-

legt. Dazu gehören Name, Vorname und Ihre Mailadresse. Ihr Profil können Sie selbst pfle-

gen und beispielsweise ein Profilbild einstellen. Sie haben auch die Möglichkeit, über eine 

interne Benachrichtigungsfunktion mit anderen Teilnehmern oder Ihrem Dozenten zu kom-

munizieren. 

Klicken Sie oben rechts auf Ihren Namen. Dann erhalten Sie folgendes Menü: 

 

 

Neben der Bearbeitung Ihres Profils können Sie hier Bewertungen von Tests einsehen, die 

Ihr Dozent in Moodle eingestellt hat, Mitteilungen von anderen Kursteilnehmerinnen und 

Kursteilnehmern abrufen oder senden und Einstellungen am Layout vornehmen. Über Lo-

gout verlassen Sie die Lernplattform Moodle. 
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Klicken Sie nun auf Profil und Sie sehen die hinterlegten persönlichen Daten und die Kurse / 

Fächer, in die Sie eingeschrieben sind. 

 

Wenn Sie die hinterlegten Daten in Ihrem Profil bearbeiten möchten, klicken Sie bitte auf 

Profil bearbeiten. Sie erhalten dann folgende Maske: 

 

Hier haben Sie nun die Möglichkeit Vorname, Nachname und Mailadresse zu ändern, die 

Anzeigeeigenschaften Ihrer Mailadresse einzustellen oder weitere persönliche Daten zu hin-

terlegen. 
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Weiter unten haben Sie die Möglichkeit ein Profilbild im Grafikformat – beispielsweise JPG – 

zu hinterlegen. 

 

 

 

Die Kurse / Fächer 
Die Inhalte der einzelnen Kurse / Fächer, in die Sie eingeschrieben sind, können Sie entwe-

der über die Startseite aufrufen, indem Sie über die Kursbereiche Ihren Kurs suchen. Bei-

spiel: Ausbildung -> BI Kurse -> BI 50 -> AVR.  

Eine andere Möglichkeit besteht darin, direkt über das Dashboard auf die Inhalte Ihrer Kurse 

/ Fächer zuzugreifen. Im Dashboard werden nur die Kurse / Fächer angezeigt, in die Sie ein-

geschrieben sind. 
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Wenn Sie das jeweilige Fach – in unserem Beispiel Kommunalrecht – anklicken, erhalten Sie 

beispielsweise folgenden Inhalt: 

 

Zugang zum Webinar-Raum 

Über den Link Webinar-Raum gelangen Sie direkt zum Webinar-System BigBlueButton, 

welches noch gesondert erklärt wird. In Ihrem Stundenplan ist vermerkt, ob der Unterricht als 

Präsenzunterricht oder Onlineunterricht gestaltet wird. Dabei ist zu beachten, dass an einem 

Kurstag der Unterricht entweder komplett im Präsenzformat oder komplett im Online-Format 

stattfindet. Wenn der Unterricht als Online-Unterricht ausgewiesen ist, klicken Sie bitte zum 

vereinbarten Starttermin auf den Link Webinar-Raum. 

Ankündigungen 

Unter den Ankündigungen stellt Ihr Dozent Ihnen Mitteilungen zu seinem Fach ein. Dies 

kann zum Beispiel die Ankündigung sein, dass er neue Inhalte auf der Plattform freigegeben 

hat oder auch Hinweise zu Klausurterminen. 

Über jede eingestellte Mitteilung werden Sie per Mail bzw. Push-Nachricht über die Moodle-

App benachrichtigt. 
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Bei den Ankündigungen handelt es sich um ein Forum. Sie können die Ankündigung aus ei-

ner Übersicht aufrufen, lesen oder auch direkt darauf antworten: 

 

 

 

Kursforum zum Fach 

Das Kursforum zum Fach funktioniert genauso wie die Ankündigungen und unterscheidet 

sich nur im Inhalt. Das Kursforum zum Fach dient dem Austausch der Kursteilnehmer unter-

einander oder mit dem Dozenten bezogen auf das jeweilige Fach. 
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Lerninhalte 

In dem Kurs / Fach stellt der Dozent Ihnen Lerninhalte strukturiert zur Verfügung. Dies kön-

nen Hinweise auf Literatur, Folien aus dem Unterricht, Skriptmaterial, Tests oder auch Vi-

deos sein. Die Gliederung erfolgt nach Kapiteln und Lerneinheiten, wobei ein Kapitel meh-

rere Lerneinheiten umfassen kann. 

 

Webinar-Plattform BigBlueButton 

Aufruf der Webinar-Plattform 

Wie bereits beschrieben, loggen Sie sich dann, wenn Ihr Unterricht als Online-Unterricht ge-

kennzeichnet ist, zum Unterrichtsbeginn auf der Plattform Moodle in das jeweilige Fach ein. 

Dort finden Sie den Link Webinar-Raum. Klicken Sie auf diesen Link und Sie erhalten fol-

genden Bildschirm: 

 

Klicken Sie auf >>Teilnehmen<< um in den Webinar-Raum zu gelangen. 
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Sie werden nun gefragt, wie Sie der Konferenz beitreten möchten. Wählen Sie hier bitte die 

Option >>Mit Mikrofon<<. 

 

 

 

Danach erfolgt der sogenannte Echotest. 
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Sprechen Sie ein paar Worte. Wenn Sie diese Worte zeitverzögert durch den Lautsprecher 

oder den Kopfhörer hören, ist die Verbindung ok und Sie klicken bitte auf >>Ja<<. 

Anschließend befinden Sie sich auf der Oberfläche der Webinar-Plattform BigBlueButton. 

 

Teilnehmer 

In der linken Spalte wird dargestellt, wer am Webinar teilnimmt. Über Ihren Teilnehmernah-

men haben Sie die Möglichkeit einen Status zu setzen, der im Unterricht eventuell vom Do-

zenten abgefragt wird. Bittet der Dozent Sie beispielsweise den Status >>Daumen hoch<< 

zu setzen, wenn Sie die Unterrichtsinhalte verstanden haben, dann klicken Sie bitte auf Ihren 

Namen. Dann öffnet sich ein Menü und Sie können einen Status setzen.  
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Den Status können Sie durch Anklicken Ihres Namens und den Punkt >>Status zurückneh-
men<< wieder löschen. 

Chat 

In der zweiten Spalte finden Sie den Chat. Über den Chat wird ein Großteil des Unterrichts 

gestaltet. Die Chatnachrichten werden in der zweiten Spalte chronologisch aufgeführt. Über 

das Eingabefeld am Ende der Spalte können Sie selbst eine Chatnachricht schreiben. 

Präsentationsfläche 

Die Präsentationsfläche befindet sich in der Mitte des Bildschirms. Über diese Fläche stellt 

Ihnen der Dozent Inhalte, z.B. eine PowerPoint-Präsentation zur Verfügung. 

Mikrofon freischalten 

Sie können mit dem angeschlossenen Mikrofon am Unterricht teilnehmen. Dafür müssen Sie 

dieses aktivieren. Klicken Sie bitte den Mikrofon-Button links unter der Präsentationsfläche 

an und Ihr Mikrofon ist aktiviert.  

 
Kamera freischalten 

Möchten Sie mit Ihrer Kamera am Unterricht teilnehmen, so hat der Dozent die Möglichkeit, 

Sie freizuschalten. Die Kameras sind in der Grundeinstellung gesperrt. Nachdem Der Dozent 

die Sperre aufgehoben hat, können Sie Ihre Kamera aktivieren und Sie erscheinen mit Bild 

über der Präsentationsfläche. 

Die Aktivierung erfolgt durch Anklicken des Symbols Kamera. 

 

Hotline 
Sollten Sie technische Probleme oder Fragen haben, so steht Ihnen unsere Hotline zur Ver-

fügung diese ist wie folgt erreichbar: 

Mail: online-support@rheinstud.de  
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