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Grundlagen

Digitale Lehre am Rheinischen Studieninstitut fir kommunale Verwaltung in KoIn

Der Prasenzunterricht beim Rheinischen Studieninstitut fUr kommunale Verwaltung wird durch
digitale Lernsysteme unterstutzt. Dabei handelt es sich um das Lernmanagementsystem

Moodle und das Webinarsystem BigBlueButton.

Moodle ist eine digitale Plattform, auf der Ihre Dozenten Unterrichtsinhalte, Ubungsklausuren
oder Tests einstellen. Dartber hinaus gibt es zu jedem Unterrichtsfach ein Kursforum, in dem
Sie sich untereinander austauschen kdnnen. Auch Informationen der Verwaltung, z.B. tUber
Verschiebungen im Unterricht oder Informationen zur Prifung erhalten sie Uber diese Platt-

form.

BigBlueButton ist ein Webinarsystem, uber das der Dozent seinen Unterricht per Video- und
Audiokonferenz halt. Sie befinden sich zuhause und folgen dem Unterricht an Ihrem PC oder
Tablet. Sie haben ebenfalls die Méglichkeit aktiv am virtuellen Unterricht teilzunehmen. Dafur
gibt es eine Chat-Funktion. Sie kénnen den Dozenten aber auch bitten, Sie bei Bedarf per
Kamera und/oder Mikrofon zuzuschalten. Daflur werden zu Beginn des Unterrichts ,Spielre-
geln“und ,Zeichen® vereinbart. Beispielsweise kann durch ein Symbol vereinbart werden, dass

Sie gerne einen Beitrag leisten mdchten.
Technische Voraussetzungen fir die Teilnahme an der digitalen Lehre

Sie bendtigen zunachst ein Endgerat, Uber das Sie die Informationen abrufen kénnen.

Bei Moodle kann das ein PC, ein Notebook, ein Tablet oder sogar ein Smartphone sein. Grei-
fen Sie mit dem Smartphone auf die Moodle-Plafform zu, wird dafir sogar eine eigene App
zur Verfigung gestellt, die Sie unter der Bezeichnung >>Moodle App<< im App-Store oder

unter Google Play herunterladen kénnen. Die App ist kostenlos.

Far die Nutzung von BigBlueButton ist ein PC oder Notebook am besten geeignet. Sie bend-
tigen dartber hinaus noch einen Browser, der das Webinar-System unterstitzt. Am besten

geeignet sind die Browser Google Chrome und Microsoft Ege (neueste Version).
Den Google Chrome Browser kdnnen Sie hier kostenlos downloaden:

https://www.google.com/intl/de de/chrome/

Weiterhin bendtigen Sie fir die Teilnahme an den Webinaren einen Kopfhérer oder ein
Headset (Kopfhorer mit Mikrofon). Dadurch werden Ruckkopplungen vermieden. Benutzen
Sie einen reinen Kopfhoérer, dann bendtigen Sie noch ein gesondertes Mikrofon, das in den

Notebooks bereits eingebaut ist.



Méchten Sie aktiv mit Kamera teilnehmen, bendtigen Sie noch eine Webcam, die bei einem
Notebook schon eingebaut ist. Eine Kamera ist aber nicht unbedingt erforderlich, weil der Un-

terricht im Wesentlichen tber die Chat-Funktion bzw. Gber Mikrofon erfolgt.
Zugangsdaten zur digitalen Lernplattform

Die Zugangsdaten werden |hnen per Mail mitgeteilt. Sie erhalten einen Anmeldenamen und

ein Passwort. Der Anmeldenahmen besteht aus einer Matrikelnummer in folgendem Format:
t00a0001

Das t steht fUr Teilnehmer. Dann folgt eine zweistellige Ziffer. Der folgende Buchstabe steht

fur den ersten Buchstaben des Nachnamens. Dem folgt eine vierstellige Ziffer.

Das Kennwort lautet bei der ersten Anmeldung immer changeme. Sie werden danach auf-
gefordert das Kennwort zu andern. Sollten Sie das Kennwort einmal vergessen haben, kon-

nen Sie dies lUber die Anmeldemaske selbst wieder zurlicksetzen.
Aufrufen der digitalen Lernplattform

Sie erreichen die digitale Lernplattform des Rheinischen Studieninstitutes fur kommunale

Verwaltung Uber folgende Internetadresse:

https://rheinstud-moodle.de

Nach Aufrufen dieser Seite erhalten Sie folgenden Bildschirm, um sich mit den Ihnen zuge-

sandten Zugangsdaten anzumelden:

h rheinstud-moodle.de: Hierksr X 4

« C @ rheinstud-moodle.de/login/index.php o Y e » $ :

rheinstud-moodle.de

Kennwort vergessen?

Cookies miissen aktiviert sein!

Anmeldenamen merken



Sollten Sie per Smartphone mit der Moodle App auf die Plattform zugreifen, so geben Sie

beim ersten Zugriff die URL rheinstud-moodle.de sowie ihre Zugangsdaten ein.

Die digitale Lernplattform Moodle

Nachdem Sie lhre Anmeldedaten eingegeben und das Passwort geandert haben, gelangen

Sie zur Startseite:

Th rheinstud-moodie.de x qF
< C @ rheinstud-moodle.de * BE» §
rheinstud-moodle  Deutsch (c v A @ Britta Musterfrau -

rheinstud-moodle.de

Startseite
Hauptmen ; Neue Ankiindigungen
Kursbereiche
Neues im Rheinstud Alles aufklappen 28. Jul, 13:59
o Theo Hiiffel
Ausbildung a7 Zentrale Ankiindigungen

Dieser Bereich ist nur fiir die X Altere Themen ...
dozierenden zugénglich FOI‘tb”dUng

Mitteilungen der Interner Bereich

Verwaltung
Dozentenaustausch
digitales Lernen
Meeting-Raume Rheinstud
Fachbereiche
Fachbereich AVR
Fachbereich kommunale
Buchfiihrung
Fachbereich Handlungs

und Sozial- sowie
Methodenkompetenz

In der Mitte finden Sie die Kursbereiche. Die Zuordnung der Facher und Kurse erfolgt hierar-

chisch. Hierzu ein Beispiel:
Ausbildung
Bl Kurse
Bl 50
+— » KommR
——» AVR

———» BGB

L———» efc..

Der Kursbereich Ausbildung gliedert sich in die verschiedenen Ausbildungsformen (Bl-Kurse,
Bll Kurse, VFA Kurse etc.). Die nachste Kursbereichsebene — im o.a. Beispiel Bl Kurse —
enthalt die verschiedenen Kurse, die nach Kursstart nummeriert sind. Dem jeweiligen Kurs,
sind die Kurse / Facher zugeordnet, in denen zum einen das Lernmaterial abgelegt wird und

zum anderen auch die Webinare gestartet werden.



In der linken Spalte des Startbildschirms sehen Sie die Navigation. Der obere Bereich dienst

dem Austausch der Dozenten. Im Unteren Bereich finden Sie die Navigation.

Navigation

v Startseite
@ Dashboard
> Website
v Meine Kurse
> Interner Bereich

Meine Kurse

7= Demo - Kursinformation
= AVR

= KommBF

= KommR

7= RdG-Ubungskurs

Alle Kurse ...

Hier kdnnen Sie immer erkennen, in welchem Bereich der Lernplattform Sie sich zurzeit be-
finden. Unter dem Link Startseite finden Sie das Dashboard. Das Dashboard ist so etwas wie
Ihr personliches Lern-Cockpit. Die Kurse / Facher, in die Sie eingeschrieben sind, werden als
farbige Elemente dargestellt. Durch Anklicken des jeweiligen Elementes gelangen Sie direkt

zum Inhalt des Kurses / Faches.
rheinstud-moodle  Deutsch (de_wp) ~

Navigation Zuletzt besuchte Kurse < >

v Startseite
@ Dashboard
> Website
v Meine Kurse

> Interner Bereich

Demo Demo
AVR Demo - Kursinformation
Kursubersicht
Y Alle (auBer aus Darstellung entfernte) ¥ 1= Kursname ~ H 222 Beschreibung ¥

Demo

Demo
Demo - Kursinformation

0% abgeschlossen

Demo

KommBF

Im oberen Bereich sehen Sie die Kurse / Facher, die sie zuletzt besucht haben. Im unteren

Bereich werden alle Kurse / Facher aufgefuhrt, in die sie eingeschrieben sind.



Neben den Kursen / Fachern sehen Sie hier auch einen Bereich ,Kursinformation®. Hier fin-
den Sie Mitteilungen der Verwaltung, die fir Sie und lhren Kurs interessant und wichtig sind.
Bei neuen Informationen erhalten Sie automatisch eine Mitteilung per Mail oder per Push-

Nachricht Uber die Moodle App.

Ihr Profil in Moodle

Unter lhrer Matrikel-Nummer sind Sie im Moodle-System mit lhren persénlichen Daten ange-
legt. Dazu gehdéren Name, Vorname und lhre Mailadresse. |hr Profil kbnnen Sie selbst pfle-
gen und beispielsweise ein Profilbild einstellen. Sie haben auch die Mdglichkeit, GUber eine
interne Benachrichtigungsfunktion mit anderen Teilnehmern oder Ihrem Dozenten zu kom-

munizieren.

Klicken Sie oben rechts auf Inren Namen. Dann erhalten Sie folgendes Menu:

A ® |Britta Musterfrau M

@& Dashboard

Profil

Bewertungen

0 H e

Mitteilungen

Einstellungen

S

Neue An (% Logout

-~ -~ . ' -~ ——

Neben der Bearbeitung lhres Profils kdnnen Sie hier Bewertungen von Tests einsehen, die
Ihr Dozent in Moodle eingestellt hat, Mitteilungen von anderen Kursteilnehmerinnen und
Kursteilnehmern abrufen oder senden und Einstellungen am Layout vornehmen. Uber Lo-

gout verlassen Sie die Lernplattform Moodle.



Klicken Sie nun auf Profil und Sie sehen die hinterlegten persénlichen Daten und die Kurse /

Facher, in die Sie eingeschrieben sind.

Tn Britta Musterfrau: Offentliches X +

< C & rheinstud-moodle.de/user/profile.php?id=516
rheinstud-moodle  Deutsch (de wp) ~

Startseite / Dashboard / Profil

Navigation
Mehr Details
v Startseite
@ Dashboard Profil bearbeiten
> Website E-Mail-Adresse

q b.musterfrau@live.d
~ Meine Kurse b.musterfrau@live.de

> Interner Bereich

Datenschutz und Richtlinien

Unsere Datenldschfristen

Kursdetails
Kursprofile

Demo - Kursinformation
AVR

KommBF

KommR

RdG-Ubungskurs

* BE » §

A ® Britta Musterfrau -

Standard wiederherstellen Diese Seite bearbeiten

Verschiedenes
Blogeintrage
Forumsbeitrage
Forumsthemen

Lernplane

Berichte
Browsersessions

Bewertungsiibersicht

Mobile App

QR-Code fiir den Zugriff mit der mobilen App
Scannen Sie den QR-Code mit Ihrer mobilen App und Sie werden
automatisch angemeldet. Der QR-Code lauft in 10 Minuten ab.

QR-Code anzeigen

Fir diese Website ist der mobile Zugriff aktiviert. Holen Sie sich die
mobile App.

Wenn Sie die hinterlegten Daten in Ihrem Profil bearbeiten mdchten, klicken Sie bitte auf

Profil bearbeiten. Sie erhalten dann folgende Maske:

~ Allgemein
Vorname o Britta
Nachname o Musterfrau
E-Mail-Adresse (]

b.musterfrau@live.de

E-Mail-Adresse anzeigen E-Mail-Adresse flr Kursteilnehmer/innen anzeigen

MoodleNet-Profil

Stadt

Land auswahlen Land auswahlen... s

Zeitzone Serverzeitzone (Europa/Berlin) s

Beschreibung

1/ |Av |B | I | = & E =|%

> Alles aufklappen

S O @B ¢ R

Hier haben Sie nun die Mdéglichkeit Vorname, Nachname und Mailadresse zu andern, die

Anzeigeeigenschaften Ihrer Mailadresse einzustellen oder weitere personliche Daten zu hin-

terlegen.



Weiter unten haben Sie die Mdglichkeit ein Profilbild im Grafikformat — beispielsweise JPG —

zu hinterlegen.

~ Nutzerbild
Aktuelles Bild Keine
Neues Foto Maximale GroBe fiir Dateien: 12MB, maximale Anzahl von Anhdngen: 1
] HE®D
& Dateien

-~

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Akzeptierte Dateitypen:

Bilddateien fiir das Web .gif .jpe .jpeg .jpg .png .svg .svgz

Bildbeschreibung

» Weitere Namen
» Personliche Interessen
» Optionale Eintrage

IEISTENSEE Abbrechen

Pflichtfelder@

Die Kurse / Facher

Die Inhalte der einzelnen Kurse / Facher, in die Sie eingeschrieben sind, kénnen Sie entwe-
der Uber die Startseite aufrufen, indem Sie Uber die Kursbereiche Ihren Kurs suchen. Bei-
spiel: Ausbildung -> Bl Kurse -> Bl 50 -> AVR.

Eine andere Mdglichkeit besteht darin, direkt Uber das Dashboard auf die Inhalte Ihrer Kurse
| Facher zuzugreifen. Im Dashboard werden nur die Kurse / Facher angezeigt, in die Sie ein-

geschrieben sind.



Wenn Sie das jeweilige Fach — in unserem Beispiel Kommunalrecht — anklicken, erhalten Sie

beispielsweise folgenden Inhalt:

&
Kommunalrecht in NRW
lhr Dozent: Theo Hiiffel
Zugang zum Webinar - Raum
@ Webinar-Raum
Kursorganisation
W= Ankiindigungen ~
Unter diesem Forum werde ich Ihnen aktuelle Mitteilungen zu meinem Fach bzw. Unterricht zukommen lassen. Sie erhalten diese Mitteilungen
automatisch per Mail oder die Moodle-App.
Kursforum zum Fach &

Hier findet der Austausch zum Fach Kommunalrecht statt. Haben Sie Fragen oder ein interessantes Thema? Stellen sie diese hier ein. Ich freue
mich auf eine spannende Diskussion und gebe gerne Anregungen.

Literatur und Gesetze ]

Weiterflihrende Literatur bendtigen Sie fiir meinen Unterricht nicht. Gerne stelle ich lhnen mein Skript in der PDF Ausflihrung zur Verfligung.
Den Link finden Sie unter diesem Text.

Zugang zum Webinar-Raum

Uber den Link Webinar-Raum gelangen Sie direkt zum Webinar-System BigBlueButton,
welches noch gesondert erklart wird. In lhrem Stundenplan ist vermerkt, ob der Unterricht als
Prasenzunterricht oder Onlineunterricht gestaltet wird. Dabei ist zu beachten, dass an einem
Kurstag der Unterricht entweder komplett im Prasenzformat oder komplett im Online-Format
stattfindet. Wenn der Unterricht als Online-Unterricht ausgewiesen ist, klicken Sie bitte zum

vereinbarten Starttermin auf den Link Webinar-Raum.

Ankindigungen
Unter den Ankundigungen stellt Inr Dozent Ihnen Mitteilungen zu seinem Fach ein. Dies
kann zum Beispiel die Ankindigung sein, dass er neue Inhalte auf der Plattform freigegeben

hat oder auch Hinweise zu Klausurterminen.

Uber jede eingestellte Mitteilung werden Sie per Mail bzw. Push-Nachricht Uber die Moodle-

App benachrichtigt.
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Bei den Ankindigungen handelt es sich um ein Forum. Sie kénnen die Ankindigung aus ei-

ner Ubersicht aufrufen, lesen oder auch direkt darauf antworten:

Ankundigungen

Nachrichten und Ankiindigungen

Neues Thema hinzufligen

Letzter Beitrag

Thema Begonnen von l Antworten
. _.a Theo Hiffel _.a Theo Hiffel
¢ Auszug aus der Kommentierung der GO 13. Sep 2020 13. Sep 2020 0
<« Webinar-Raum Direkt zu: s
Ankundigungen

Auszug aus der Kommentierung der GO

£+ Einstellungen ~

Anzeige in geschachtelter Form % Das Thema verschieben nach ... Verschieben

— Auszug aus der Kommentierung der GO
b’ von Theo Huffel - Sonntag, 13. September 2020, 10:05

Liebe Kursteilnehmerinnen und Kursteilnehmer,

ich habe auf der Plattform einen Auszug aus der Kommentierung der GO zum § 26 eingestellt. Lesen Sie sich bitte einmal die Erlauterungen zu Abs. 3
durch. Wir werden in der nachsten Unterrichtseinheit darliber sprechen.

Viele GriiBe
Theo Hiiffel

Dauerlink Bearbeiten Loéschen  Antworten

Kursforum zum Fach
Das Kursforum zum Fach funktioniert genauso wie die Ankiindigungen und unterscheidet
sich nur im Inhalt. Das Kursforum zum Fach dient dem Austausch der Kursteilnehmer unter-

einander oder mit dem Dozenten bezogen auf das jeweilige Fach.

11



Lerninhalte

In dem Kurs / Fach stellt der Dozent lhnen Lerninhalte strukturiert zur Verfligung. Dies kon-

nen Hinweise auf Literatur, Folien aus dem Unterricht, Skriptmaterial, Tests oder auch Vi-

deos sein. Die Gliederung erfolgt nach Kapiteln und Lerneinheiten, wobei ein Kapitel meh-

rere Lerneinheiten umfassen kann.

Literatur und Gesetze

Weiterflihrende Literatur bendtigen Sie flir meinen Unterricht nicht. Gerne stelle ich Ihnen mein Skript in der PDF Ausflihrung zur Verfligung.

Den Link finden Sie unter diesem Text.
Folgende Gesetze bendtigen Sie. Diese sind in den vorgeschlagenen Gesetzessammlungen des Rheinstud vorhanden:

Grundgesetz der Bundesrepublik Deutschland
Landesverfassung NRW

Gemeindeordnung NRW
Kommunalwahlgesetz NRW
Bekanntmachungsverordnung NRW

% .
[} Skript zum Kommunalrecht

Unsere Musterstadt Forsthausen

Ich arbeite in meinem Unterricht mit einer ganz bestimmten Stadt, die uns immer wieder begleiten wird. Es handelt sich um die Stadt
Forsthausen. Sicherlich kennen Sie diese Stadt nicht. Es handelt sich um eine fiktive Stadt. Es gibt dort eine eigene Hauptsatzung, eine

Geschéftsordnung und handelnde Personen, die Sie im Laufe des Kurses kennenlernen werden.

Kursinhalt

Webinar-Plattform BigBlueButton

Aufruf der Webinar-Plattform

Wie bereits beschrieben, loggen Sie sich dann, wenn lhr Unterricht als Online-Unterricht ge-

kennzeichnet ist, zum Unterrichtsbeginn auf der Plattform Moodle in das jeweilige Fach ein.

Dort finden Sie den Link Webinar-Raum. Klicken Sie auf diesen Link und Sie erhalten fol-

genden Bildschirm:

KommR

Startseite / Kurse / Interner Bereich / Verwaltung / Demo / KommR-Demo / Allgemeines / Webinar-Raum

Navigation ;
g Webinar-Raum
v Startseite
@ Dashboard
> Website Der Raum ist fertig vorbereitet. Sie kénnen jetzt an dem Meeting teilnehmen.

v Meine Kurse
> Ausbildung
@ Mehr
v Interner Bereich
v Verwaltung
v Demo
= Kursinfo-Demo
> AVR-Demo
> KommBF-Demo
v KommR-Demo Direkt zu: s
>

Klicken Sie auf >>Teilnehmen<< um in den Webinar-Raum zu gelangen.

Ankiindigungen »

12



Sie werden nun gefragt, wie Sie der Konferenz beitreten méchten. Wahlen Sie hier bitte die
Option >>Mit Mikrofon<<.

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

g O

Mit Mikrofon Nur zuhdren

Danach erfolgt der sogenannte Echotest.

X

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie
sich selbst?

13



Sprechen Sie ein paar Worte. Wenn Sie diese Worte zeitverzogert durch den Lautsprecher

oder den Kopfhdrer horen, ist die Verbindung ok und Sie klicken bitte auf >>Ja<<.

AnschlieRend befinden Sie sich auf der Oberflache der Webinar-Plattform BigBlueButton.

C @ rheinstudd4.applikations-server.de/htmiSclient/join?sessionToken=uvkymptisxweaaxi -y E » fu H

NACHRICHTEN < Offentlicher Chat NebinarR:
Webinar-Raum

Offentlicher Chat

bei der Webinar-R: !
NOTIZEN

Um zu zeigen, wie BigBlueButton arbeitet, haben
wir Tutorial-Videos erstellt.

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1
@ L] Verwenden Sie bitte ein Headset, um Stérungen

[ durch Geriusche zu vermeiden.
@ Theo Huiffel (Sie)
(¢}

Bitte vergessen Sie nicht, ein Headset oder
Mikrofon mit Echo-Canceling zu verwenden

Herzlich willkommen zum Webinar.

Dies hier ist die Prasentationsfléache

il webcamfreigabe beenden

Teilnehmer

In der linken Spalte wird dargestellt, wer am Webinar teilnimmt. Uber lhren Teilnehmernah-
men haben Sie die Méglichkeit einen Status zu setzen, der im Unterricht eventuell vom Do-
zenten abgefragt wird. Bittet der Dozent Sie beispielsweise den Status >>Daumen hoch<<
zu setzen, wenn Sie die Unterrichtsinhalte verstanden haben, dann klicken Sie bitte auf lhren

Namen. Dann 6ffnet sich ein MenU und Sie kdnnen einen Status setzen.

TEILNEHMER (1
g i Verwenden Sie bitte ein He

= i verme

icht, ei

@ Abwesend .
ancelir

" Hand heben
© unentschlossen
® verwirrt

® Traurig

© Gliicklich

%2 Applaus

(3 Daumen hoch

£) Daumen runter

14



Den Status konnen Sie durch Anklicken Ihres Namens und den Punkt >>Status zuriickneh-

men<< wieder |6schen.

Chat
In der zweiten Spalte finden Sie den Chat. Uber den Chat wird ein GroRteil des Unterrichts
gestaltet. Die Chatnachrichten werden in der zweiten Spalte chronologisch aufgefiihrt. Uber

das Eingabefeld am Ende der Spalte kdnnen Sie selbst eine Chatnachricht schreiben.

Prasentationsflache
Die Prasentationsflache befindet sich in der Mitte des Bildschirms. Uber diese Flache stellt

Ihnen der Dozent Inhalte, z.B. eine PowerPoint-Prasentation zur Verfigung.

Mikrofon freischalten
Sie kénnen mit dem angeschlossenen Mikrofon am Unterricht teilnehmen. Dafir mussen Sie
dieses aktivieren. Klicken Sie bitte den Mikrofon-Button links unter der Prasentationsflache

an und |Ihr Mikrofon ist aktiviert.

Kamera freischalten

Méoéchten Sie mit Ihrer Kamera am Unterricht teilnehmen, so hat der Dozent die Méglichkeit,
Sie freizuschalten. Die Kameras sind in der Grundeinstellung gesperrt. Nachdem Der Dozent
die Sperre aufgehoben hat, kénnen Sie lhre Kamera aktivieren und Sie erscheinen mit Bild

Uber der Prasentationsflache.

Die Aktivierung erfolgt durch Anklicken des Symbols Kamera.

Hotline

Sollten Sie technische Probleme oder Fragen haben, so steht lhnen unsere Hotline zur Ver-

figung diese ist wie folgt erreichbar:

Mail: online-support@rheinstud.de
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