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Rheinisches Studieninstitut

Konrad Adenauer Straße 13 ( 50996 Köln


Lehrgangsklausuren- Regelungen zu Nachschriften
Bitte beachten Sie, dass sich die folgenden Regelungen nur auf Lehrgangsklausuren und nicht auf Prüfungsklausuren (z.B. VFW mod-Klausuren und  Abschlussprüfungen) beziehen!

Sind Sie aus gesundheitlichen oder sonstigen Gründen nicht in der Lage, an einer Klausur teilzuneh-men, müssen sie dies rechtzeitig vor Beginn der Klausur dem Ausbildungssekretariat des Studieninstituts mitteilen.
Zudem müssen Sie unverzüglich (spätestens drei Tage nach der Klausur) einen geeigneten Nachweis einreichen. Im Falle einer Erkrankung wäre dies ein ärztliches Attest für den Klausurtag, ansonsten eine offizielle Unterrichtsbefreiung (auf der Homepage unter Anträge und Formulare). In diesem Zusammenhang weisen wir darauf hin, dass Sie Ihren Urlaub gemäß § 16 Abs. 3 der Institutsordnung  in der unterrichtsfreien Zeit nehmen müssen. Somit stellt eine Verhinderung wegen Urlaub nur in genehmigten Ausnahmefällen eine ausreichende Entschuldigung dar. Sollten Sie den Nachweis gar nicht  oder verspätet einreichen, wird die Klausur mit 0 Punkten gewertet.
Generell ist jeder Teilnehmende verpflichtet, den nächstmöglichen Nachschreibetermin wahrzunehmen (vgl. Termine auf der Homepage und in Moodle).
Für diesen müssen Sie sich frühestmöglich anmelden.

Wenden Sie sich hierfür bitte per E-Mail an Frau Herbst (birgit.herbst@rheinstud.de)  und teilen ihr unter Angabe Ihres Namens, Ihrer Kursnummer, des Faches, welches Sie nachschreiben müssen, und des entsprechenden Dozierenden mit, dass Sie den nächsten Nachschreibetermin in Anspruch nehmen möchten.

Weiterhin kontaktieren Sie bitte Ihre Dozentin/ Ihren Dozenten und bitten Ihn, eine entsprechende Nachschrift anzufertigen und dem Studieninstitut zukommen zu lassen. 

Bitte erkundigen Sie sich  5 Werktage vor Ihrem Nachschreibetermin bei Frau Herbst, ob die entsprechende Klausur vorliegt.

Folgende Punkte gelten wie gehabt:
1. Kursteilnehmerinnen/Kursteilnehmer, die eine Lehrgangsklausur versäumt haben, sind persönlich dafür verantwortlich, dass die Nachschrift im Sekretariat vorliegt.

2. Grundsätzlich ist der nächstmögliche Nachschreibetermin wahrzunehmen.
3. Ein Fehlen beim Nachschreibetermin kann nur durch ein ärztliches Attest oder eine Unterrichtsbefreiung, die innerhalb von 3 Tagen nach dem Nachschreibetermin vorliegen muss, entschuldigt werden.

4. Bei nicht entschuldigtem Versäumnis des anberaumten Nachschreibetermins wird die nicht erbrachte Leistung mit 0 Punkten bewertet.

5. Wenn mehrere Kursteilnehmer/innen dieselbe Arbeit nachschreiben müssen, kann dies nur zur selben Zeit geschehen. Für den Fall, dass auch nur ein Nachzügler beim Nachschreiben fehlt, müssen alle den nächsten Nachschreibetermin wahrnehmen.
6. Sollten Sie mehrere Klausuren nachschreiben müssen, stimmen Sie die Reihenfolge und etwaige Ausweichtermine frühzeitig mit Verwaltung des Studieninstituts ab.










Stand: März 2022
Ansprechpartnerin: Birgit Herbst


Tel.:	0221 / 937 66 – 59
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