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Zusammenfassung
Dieses Dokument dient als Arbeitsvorlage für die Erstellung einer Hausarbeit im Rahmen der Weiterbildung zur Verwaltungsfachwirtin oder zum Verwaltungsfachwirt an einem Studieninstitut in NRW. Die vorliegende Struktur kann an die individuellen Bedürfnisse angepasst werden. Sie erfüllt alle formalen Anforderungen. Eine Verpflichtung zur Nutzung besteht nicht. Alle technischen Hinweise und Einstellungen beziehen sich auf Microsoft Word für Office 365.
Für alle, die sich nicht mit dem Konzept einer Word-Dokumentvorlage auseinandersetzen möchten, ist die Verwendung dieses Word-Dokuments sinnvoll. Hierzu muss lediglich das Dokument kopiert und umbenannt werden. Die Datei enthält außer den Formatvorlagen bereits beispielhafte Textinhalte. Diese Textinhalte dienen als unverbindliches Muster. Sie sind von Ihnen zu überschreiben.
Weiterführende Hinweise zur Formatierung und Anwendung von Formatvorlagen finden Sie hier:
· https://support.office.com/de-de/article/anpassen-oder-erstellen-neuer-formatvorlagen-d38d6e47-f6fc-48eb-a607-1eb120dec563
· https://support.office.com/de-de/article/anwenden-von-formatvorlagen-f8b96097-4d25-4fac-8200-6139c8093109
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[bookmark: _Toc220519701]Einleitung
[bookmark: _Ref31094168][bookmark: _Ref31094172][bookmark: _Toc35345009]Dieses Dokument dient als Vorlage für eine Hausarbeit an einem Studieninstitut in NRW. Sie erfüllt alle Anforderungen an formale Gesichtspunkte und kann von den Teilnehmenden genutzt werden. Eine Verpflichtung zur Nutzung besteht jedoch nicht.[footnoteRef:1]  [1:  Hier ist die jeweilige Quelle entsprechend den Zitiervorgaben aufzuführen.] 

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.[footnoteRef:2] At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. [2:  Jede zitierte Textstelle ist mit der entsprechenden Quellenangabe zu versehen.] 

[bookmark: _Toc140911852][bookmark: _Toc140911922]	
[bookmark: _Ref491350699][bookmark: _Toc492886488][bookmark: _Toc140911861][bookmark: _Toc140911931][bookmark: _Ref31047358][bookmark: _Ref31047362][bookmark: _Ref31047384][bookmark: _Ref31047395][bookmark: _Toc35345024][bookmark: _Toc220519702]Lorem ipsum
[bookmark: _Toc220519703]Lorem
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.
[bookmark: _Toc220519704]Lorem ipsum dolor
· Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam 
· voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
[bookmark: _Toc220519705]Lorem
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est:
· Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing 
· Lorem ipsum dolor sit 
· Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur 
[image: ]
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[bookmark: _Toc164437511]Abbildung 2: Beispieltabelle
[bookmark: _Toc220519706]Lorem Ipsum Ipsum
[bookmark: _Toc220519707]Lorem
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. 
[bookmark: _Toc220519708]Ipsum
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
[bookmark: _Toc220519709]Ipsum
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
[bookmark: _Toc220519710]Ipsum
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
[bookmark: _Toc220519711]Ipsum
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
[bookmark: _Toc220519712]Ipsum
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus

[bookmark: _Toc220519713]Lorem Ipsum Ipsum
[bookmark: _Toc220519714]Lorem
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. 
[bookmark: _Toc220519715]Ipsum
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
[bookmark: _Toc220519716]Lorem Ipsum Ipsum
[bookmark: _Toc220519717]Lorem
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. 
[bookmark: _Toc220519718]Ipsum
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
1. Einleitung
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Brandt, Edmund: Rationeller schreiben lernen: Hilfestellung zur Anfertigung rechtswissenschaftlicher (Abschluss-)Arbeiten, 5. Aufl., Baden-Baden, 2016.
Gast, Wolfgang: Juristische Rhetorik, 5. Aufl., Heidelberg, 2014.
Kruse, Otte: Keine Angst vor dem leeren Blatt: Ohne Schreibblockaden durchs Studium, 12. Aufl., Berlin, 2007.
Oehlrich, Marcus: Wissenschaftliches Arbeiten und Schreiben: Schritt für Schritt zur Bachelor- und Master-Thesis in den Wirtschaftswissenschaften, 3. Aufl., Berlin, 2022.
Schimmel, Roland: Juristische Klausuren und Hausarbeiten richtig formulieren, 15. Aufl., Neuwied, 2022.
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[bookmark: _Toc220519720]Anhang 1 – Reflexionsbeitrag zur KI-Nutzung
Teil 1 
Bitte kreuzen Sie die Aussagen an, die auf Sie zutreffen:
[  ]	Ich habe keine generative KI für oder im Rahmen der Erstellung meiner Hausarbeit genutzt. (Alle weiteren Fragen entfallen.)
[  ] 	Ich habe Vorschläge und Inhalte von KI nicht ungeprüft übernommen, sondern kritisch hinterfragt.
[  ] 	Ich habe alle Informationen, die in meiner Hausarbeit verwendet werden, gegen Fachliteratur, Gesetze oder andere verlässliche Quellen geprüft.
[  ]	Ich übernehme die volle Verantwortung für alle Inhalte meiner Hausarbeit.
[  ] 	Ich habe keine personenbezogenen Daten oder vertraulichen internen 
Dokumente in öffentliche KI-Systeme eingegeben.
[  ] 	Ich hätte kein Problem damit, meine KI-Nutzung meiner Prüferin / meinem Prüfer 
offen zu erläutern.
Teil 2
Die folgenden Leitfragen helfen Ihnen, Ihren Reflexionsbeitrag zu strukturieren.
Sie können die Fragen einzeln beantworten oder Ihre Antworten in 2–3 zusammen-hängenden Absätzen formulieren – wichtig ist nur, dass alle Punkte inhaltlich vorkommen.
· Frage 1: Für welche Arbeitsschritte habe ich generative KI genutzt?
 (z. B. Themenfindung, Gliederung, Formulierungs-vorschläge, Stilkorrektur, Verständnisfragen, Zitierregeln).
· Frage 2: Welche Chancen und Vorteile hat der Einsatz von generativer KI für meine Hausarbeit mit sich gebracht?
(z. B. im Hinblick auf Zeitersparnis, Strukturierung, bessere Verständlichkeit, Klarheit über Aufbau oder Unterstützung beim Schreiben.)
· Frage 3: Welche Risiken und Grenzen der KI-Nutzung sind mir bewusst geworden – insbesondere in Bezug auf mein Thema?
(z. B. auf falsche / unpassende Informationen, oberflächliche Standard-formulierungen, unklare Quellenlage, fehlende Passung zum Kontext)
· Frage 4: Wie hat der Einsatz von KI meine Hausarbeit beeinflusst?
(z. B. Veränderung von Schwerpunktsetzung, Beispielen oder Argumentation) 
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